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REGOLAMENTO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA    PER LA D ISCIPLINA 
DEL CONFERIMENTO PER CONTRATTO DEGLI 

INCARICHI DI INSEGNAMENTO 
( di cui all’art. 40 del D.I. n. 44/2001 ) 

 
Visto l’art. 21 della L. 15 marzo 1997, n. 59 
Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, ed in particolare gli artt. 8 e 9; 
Visto l’art. 33, comma “g” del D.M. 1 febbraio 2001, n. 44 del Regolamento concernente le 
“Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
Visto all’art. 40 del D.I. n. 44/2001 
Visto il POF approvato dal Collegio dei Docenti; 
Visto il d.l. 12/07/2004 n. 168 convertito in legge 30/07/2004 n. 191 
 

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
 
Approva il seguente regolamento per la disciplina del conferimento per contratto degli incarichi di 
insegnamento, aggiornamento e consulenza per la realizzazione di attività didattiche e formative della 
scuola. 
Il presente regolamento viene allegato al Regolamento d’Istituto, di cui va a fare parte integrante. 
 

ART. 1 – AMBITO DI APPLICAZIONE 
 
L’istituzione scolastica può stipulare: 
� contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti; 
� convenzione con Enti; 
al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa nonché la realizzazione di 
specifici progetti didattici, programmi di ricerca e sperimentazione. 
 

ART. 2 – REQUISITI OGGETTIVI 
 
Al fine di soddisfare le esigenze di cui all’articolo precedente e in conformità alla L.150 del 7 giugno 
2000, su proposta del Collegio dei docenti ed in base alla Programmazione dell’offerta formativa, 
l’Istituzione scolastica, verificata l’impossibilità di utilizzare a tal fine il personale interno ed in 
coerenza con le disponibilità finanziarie, provvede alla stipulazione di: 
� contratti di prestazione d’opera con esperti esterni; 
� specifiche convenzioni con Enti. 
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Art. 3 Requisiti professionali 

1. Per ciascuna attività o progetto deliberato nel P.O.F. per lo svolgimento delle quali si renda 
necessario il ricorso alla collaborazione di docenti esperti esterni, il collegio dei docenti stabilisce i 
requisiti minimi, in termini di titoli culturali e professionali, nonché l’eventuale esperienza maturata nel 
campo che i docenti stessi devono possedere per accedere all’insegnamento 
2. I criteri fissati dal collegio dei docenti saranno pubblicizzati mediante affissione all’albo ufficiale 
della scuola e sul proprio sito web o altra forma di pubblicità ritenuta più opportuna 
 
 

ART. 4 – REQUISITI SOGGETTIVI 
 
Il contratto/convenzione è stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri, che siano in 
grado di apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale nell’insegnamento e/o nel progetto 
didattico richiesto. 
L’affidamento dell’incarico avverrà previa acquisizione dell’autorizzazione da parte 
dell’amministrazione di appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, in applicazione dell’art. 58 
del D.L. vo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni. 
Per le attività di formazione e di aggiornamento si procede all’affidamento di incarichi ad esperti 
secondo i criteri stabiliti dal presente regolamento. 

 
ART. 5 – PROCEDURA DI SELEZIONE 

 
La selezione dell’esperto avviene attraverso la formulazione di appositi elenchi di candidati, redatti a 
seguito di bando reso pubblico con appositi avvisi, con lo scopo di formulare elenchi di personale 
esperto in specifici ambiti, dai quali attingere nei casi di eventuale attivazione di un progetto, in 
coerenza con la programmazione didattica deliberata per ciascun anno scolastico. 
Dell’avviso sarà data informazione attraverso la pubblicazione nell’albo dell’Istituzione Scolastica e 
nel sito Web della stessa. 
E’ in facoltà dell’Istituzione Scolastica utilizzare altre forme aggiuntive di pubblicità volta a volta 
ritenute utili (quali ad esempio, la trasmissione dell’avviso ad ordini professionali o ad associazioni di 
categoria; la pubblicazione per estratto su quotidiani locali, ecc….) 
L’avviso, di massima, dovrà contenere: 
� l’ambito disciplinare di riferimento ( tipo di corso e/o progetto da attivare); 
� le modalità e il termine per la presentazione della domanda; 
� i criteri di selezione. 
La valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curriculum sarà effettuata dal Dirigente 
con il Comitato tecnico-scientifico composto da non più di cinque componenti interni con specifiche 
competenze. 
Il comitato predispone a tal fine una formale relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione 
dei criteri adottati e delle valutazioni comparative effettuate, formulando un elenco. 
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I criteri che devono essere seguiti dal comitato per la redazione dell’elenco dei candidati ammissibili 
devono essere in linea di massima i seguenti: 
� Titoli di studio/professionali e di formazione; 
� Abilitazione all’insegnamento ( per i docenti) 
� Competenze specifiche nel settore; 
� Esperienza pregressa nel settore; 
� Valutazione attività svolta in precedenza presso la scuola 
Nell’ipotesi di partecipazione di un unico aspirante, è comunque necessario valutarne l’idoneità. 
L’elenco è approvato dal Dirigente. 
Per i progetti, finanziati da altri Enti Territoriali o Enti Comunitari, laddove previsto, si adottano le 
graduatorie dei rispetti bandi, adattati al presente Regolamento laddove ne è prevista la facoltà.. 
E’ fatto comunque salvo l’esercizio del diritto d’accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei 
limiti di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241 e 31 dicembre 1996, n. 675 e successive modificazioni ed 
integrazioni. Poiché un’indagine di mercato non è sempre compatibile con la natura delle prestazioni in 
questione, il Dirigente può operare una scelta discrezionale dell’esperto esterno/ professionista 
allorquando ricorrano presupposti quali il rapporto fiduciario, l’infungibilità del professionista o il 
rapporto qualità/prezzo della prestazione offerta dall’esperto esterno. 
Per gli Enti di formazione professionale gli stessi vengono contattati direttamente dal Dirigente per 
particolari progetti tra gli enti accreditati quali Enti di Formazione presso la Regione Campania o 
comunque in conformità all’art.4 della L. 150 del 7 giugno 2000. 
 
 

art. 6  Stipula del contratto 
 

1. Nei confronti dei candidati selezionati, il dirigente provvede, con determinazione motivata in 
relazione ai criteri definiti con il presente regolamento e nei limiti di spesa del progetto, alla stipula del 
contratto e alla copertura assicurativa 
2. Nel contratto devono essere specificati : 

- l’oggetto della prestazione 
- i termini di inizio e conclusione della prestazione  
- il corrispettivo della prestazione indicato al netto della imposta sul valore aggiunto, se dovuta e 

del contributo previdenziale e fiscale limitatamente alla percentuale a carico 
dell’amministrazione  

- le modalità di pagamento del corrispettivo 
- le cause che danno luogo a risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 1456 del C.C. e le 

condizioni per il ricorso delle parti al recesso unilaterale 
3. Per i titolari dei contratti deve essere previsto l’obbligo di svolgere l’attività prevista e l’obbligo di 
assolvere a tutti i doveri didattici in conformità alle vigenti normative 
4. La natura giuridica del rapporto che s’instaura con l’incarico di collaborazione esterna è quello di 
natura privatistica qualificato come prestazione d’opera intellettuale. La disciplina che lo regola è 
quella stabilita dagli art.2222 e seguenti del codice civile. 
5. I contratti di cui al seguente regolamento non possono avere durata superiore all’anno scolastico e 
sono rinnovabili 
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6. Non sono rinnovabili i contratti oggetto di risoluzione o di recesso 
7. E’ istituito presso la segreteria della scuola un registro degli incarichi esterni in cui dovranno essere 
indicati i nominativi dei professionisti incaricati, l’importo dei compensi corrisposti e l’oggetto 
dell’incarico 
 

art. 7 Impedimenti alla stipula del contratto 
1. I contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del D.I. 
n.44 del 01\02\2001, soltanto per le prestazioni e le attività : 

- che non possono essere assegnate al personale dipendente per inesistenza di specifiche 
competenze professionali 

- che non possono essere espletate dal personale dipendente per indisponibilità o coincidenza di 
altri impegni di lavoro 

- di cui sia comunque opportuno il ricorso a specifica professionalità esterna 
 

art. 8 Autorizzazione dipendenti pubblici e comunicazione alla funzione pubblica 
 

1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente regolamento con i dipendenti di altra 
amministrazione pubblica è richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione 
dell’amministrazione di appartenenza ai sensi dell’art. 53 del D.L.vo 30\03\2001 n. 165 
2. L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti di cui al comma precedente è comunicato annualmente 
al dipartimento della funzione pubblica entro i termini previsti dall’art. 53, comma da 12 a 16 del 
D.L.vo n.165 del 2001.  

 

DEL. N. 130 del Consiglio d’Istituto del 14 settembre 2015. 

 

 


