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PARTE |

CAPO | - Disposizioni Generali

Art. 1 — Finalita

1. Le disposizioni del presente regolamento, Phartésciplinano le modalita di affidamento e di
esecuzione degli acquisti di importi inferiori alleglie comunitarie (d’ora in poi sotto soglia) di
cui all’art. 35 del D.Lgs. 50/2016 (d’ora in poi dloe), e sono finalizzate ad assicurare che le
acquisizioni avvengano nel rispetto dei principitale dal codice ed alle migliori condizioni.

Art. 2 — Normativa di riferimento
1. Le disposizioni del presente regolamento fanfesimento alla normativa comunitaria, nazionale
(codice civile; codice di procedura civile; d.Ig%/2016 “codice dei contratti’, d.lgs. 56/2017 e
ss.mm.), ai regolamenti attuativi (con particolaferimento anche alle linee guide ANAC).

Art. 3 — Principi e criteri

1. Gli acquisti avvengono nel rispetto dei principietiicacia, efficienza ed economicita dell’azione
amministrativa, oltre che dei principi generali tlasparenza, parita di trattamento, libera
concorrenza, non discriminazione e proporzionalita.

2. Gli operatori economici devono possedere, penallisgne, i requisiti generali di cui all'art. 80
del D.Lgs. 50/2016. A norma dell'art. 83 del codigecriteri di selezione riguarderanno
esclusivamente i seguenti requisiti: idoneita @si@nale, capacita economica e finanziaria,
capacita tecniche e professionali.

CAPO Il - Presupposti per le acquisizione di beni servizi sotto soglia
Art. 4 - Tipologie di beni e servizi acquisibili stto soglia
1. | settori merceologici principali riguardanti i bes servizi acquisibili sotto soglia sono definiti
nell'allegato | al presente regolamento.
2. L’affidamento sotto soglia € comunque sempre pdssier le tipologie di beni e servizi presenti
nei cataloghi del mercato elettronico della pul@blmmministrazione (d’ora innanzi MEPA)
gestito da Consip S.p.A.

Art. 5 — Soglie, limiti di importo, divieto di frazionamento e lotti funzionali

1. Le procedure per I'acquisizione di beni e serviaingporti inferiori alle soglie comunitarie, di cui
all'art. 35 del Codice, sono definite dall’art. 86e, al comma 2 (cosi come modificato dal d.Igs.
56/2017), statuisce:
“2. Fermo restando quanto previsto dagli articalie8 38 e salva la possibilita di ricorrere alle
procedure ordinarie, le stazioni appaltanti prooedall’affidamento di lavori, servizi e forniture
di importo inferiore alle soglie di cui all'artiomI35, secondo le seguenti modalita:
a)per affidamenti di importo inferiore a 40.000 eunoediante affidamento diretto, anche senza
previa consultazione di due o piu operatori ecomomper i lavori in amministrazione diretta;
b) per affidamenti di importo pari o superiore a 40.@&uro e inferiore a 150.000 euro per i
lavori, o alle soglie di cui all’articolo 35 per ferniture e i servizi, mediante procedura negaeziat
previa consultazione, ove esistenti, di almenoidiperatori economici per i lavori, e, per i serviz
e le forniture di almeno cinque operatori econonmdividuati sulla base di indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici, nel rispedt un criterio di rotazione degli inviti. | lavior
pOSsSoONo essere eseguiti anche in amministrazioev#alifatto salvo I'acquisto e il noleggio di
mezzi [ li_si li mun la_pr Ziata _previ nsultazione di_culi




3.

periodo precedente. L’avviso sui risultati dellaaqedura di affidamento, contiene l'indicazione
anche dei soggetti invitati;

c) per i lavori di importo pari o superiore a 150.08@ro e inferiore a 1.000.000 di euro,
mediante procedura negoziata con consultaziondnare quindici operatori economici, ove
esistenti, nel rispetto di un criterio di rotaziogegli inviti, individuati sulla base di indagini d
mercato o tramite elenchi di operatori economiciaviiso sui risultati della procedura di
affidamento, contiene I'indicazione anche dei stigevitati;

d) per i lavori di importo pari o superiore a 1.00@0f euro mediante ricorso alle procedure
ordinarie, fermo restando quanto previsto dalkaith 95, comma 4,lettera a).”

Le forniture ed i servizi non potranno subire foamamenti artificiosi finalizzati a ricondurne
I'esecuzione alla disciplina degli acquisti sotgl&.

Ai fini dell’'applicazione del presente articolo @coe precisare:

a) Le soglie di cui all'art. 35 sono periodicamentéeterminate con provvedimento della
Commissione europea, che trova diretta applicazadiaedata di entrata in vigore a seguito
della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale detlione europea,

b) il valore della soglia di € 40.000 fissata dal @ede, altresi, passibile di ulteriori modifiche
da parte di interventi legislativi: pertanto andhetal caso occorrera fare riferimento agli
eventuali adeguamenti normativi ai fini dell’appltone di successivi commi.

Nel rispetto del divieto di frazionamento di cuicaimma 2, é fatta salva la facolta di suddividere

I'affidamento inlotti funzionali.

Art. 6 — Casi e situazioni particolari
1. E possibile ricorrere a una procedura negozatea previa indizione di gara nei casi previsti

dall’art. 125 del Codice.

CAPO Il - Responsabile unico del procedimento e dettore dell’esecuzione

Art. 7 - Ufficio rogante e Commissione attivita negziali
1. Il Responsabile Unico del Procedimento (RURJemtifica nella figura del Dirigente Scolastico.

1.

2.

Il Direttore dei servizi generali e amministratig, titolare dellistruttoria e del procedimento
amministrativo nelle attivita negoziali esercitdtd Dirigente Scolastico.

Il Direttore dei servizi generali e amministratoura la predisposizione degli atti propedeutic all
attivita negoziali, secondo i criteri stabiliti ahorme e disciplinate dal presente regolamergb, n
rispetto delle disposizioni previste dal Codicegiranto applicabili e compatibili con le esigenze
di celerita e semplificazione delle procedure ioremmia.

Fino alla adozione della disciplina in materiagtirizione all'Albo di cui all'articolo 78 del D.Lgs
50/2016, la commissione, nei casi in cui essa eigiee continua ad essere nominata dall'organo
della stazione appaltante competente ad effettaaeelta del soggetto affidatario del contratto.

Il Dirigente Scolastico pud nominare un’appositanatissione a composizione variabile (la
commissione € costituta da un numero dispari dirs@sari, non superiore a cinque) per la
valutazione delle offerte relative agli acquistilavori, beni e servizi, i cui membri vengono di
volta in volta scelti a seconda delle professidaadi competenze inerenti i beni e/o i servizi da
acquistare (la commissione deve essere nominaiza pet volta e non puo essere permanente). La
commissione € obbligatoria quando nelle procedwgomniali viene usato come criterio di
aggiudicazione quello dell’'offerta economicamerniteyantaggiosa.

Possono farne parte i docenti e gli ATA (DSGA, stesiti amministrativi e/o assistenti tecnici)
della Istituzione scolastica. La commissione pessintegrata, anche con personale esterno, con
provvedimento del Dirigente, quando le esigenzesdsero richiederlo.

La Commissione e presieduta dal Dirigente Scolastida un suo delegato.




7. Il RUP si occupa per I'’Amministrazione di richiedeil codice CIG presso 'ANAC ed
eventualmente il codice CUP quando dovuto.

Art. 8 — Affidamento diretto

1. Nel limite previsto dal comma 2 lettera a) dell’d@6 del Codice, il Dirigente Scolastico provvede
all'affidamento di servizi e forniture medianteid€mento diretto.

2. Nella scelta dell'operatore vanno comunque gaidrmitincipi di economicita, trasparenza, parita
di trattamento, concorrenza, rotazione e di pulialic

3. E fatto salvo il diritto del Dirigente Scolasticoakterminare una preliminare indagine di mercato
al fine dell'individuazione dell’operatore cui affire, a norma del comma 2 lettera a) dell’art. 36
del D.Lgs. 50/2016, forniture e servizi a garand@& principi di cui al punto 2 del presente
articolo.

Art. 9 — Funzioni e poteri del dirigente nella attvita negoziale
1. Il dirigente, quale rappresentante legale dellisti svolge l'attivita negoziale necessaria

all'attuazione del programma annuale, nel rispidtte deliberazioni del Consiglio d'Istituto.

Al direttore compete, comunque, l'attivitd negaziednnessa alle minute spese.

Il dirigente, nello svolgimento dell'attivita negale, si avvale della attivita istruttoria del

direttore.

4. Nel caso in cui non siano reperibili tra il persienalellistituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgineedt particolari attivitd negoziali, il dirigente,
nei limiti di spesa del relativo progetto e sullase dei criteri di cui all'articolo 33, comma 2,
lettera g), del Decreto Interministeriale n. 44/200u0 avvalersi dell'opera di esperti esterni.

2.
3.

Art. 10— Limiti e poteri dell’attivita negoziale
1. L’attivita negoziale si svolge nelllambito del buedgrevisto nel Programma Annuale approvato
dal Consiglio di Istituto. L’attivita gestionale entrattuale spetta al Dirigente Scolastico, in
qgualita di rappresentante dell’lstituzione scotastiattraverso procedure che garantiscono la
trasparenza e la pubblicita.
2. Il Dirigente Scolastico:

a) esercita il potere negoziale nel rispetto dei ppindi efficacia, efficienza ed economicita
dell’'azione amministrativa;

b) provvede direttamente per gli acquisti, nel rigpettelle norme sulla trasparenza,
pubblicizzazione e informazione dei procedimenti namstrativi della pubblica
amministrazione;

c) chiede la preventiva autorizzazione al Consigligstduto, secondo quanto previsto
dall'art. 33 del D.I. 44/2001 per:

v/ accettazione e rinuncia di legati, eredita e damazi

v’ costituzione o compartecipazione a fondazionitusione o compartecipazione a

borse di studio;

v accensione di mutui e in genere ai contratti dathupluriennale;

v contratti di alienazione, trasferimento, costitu&p modificazione di diritti reali su
beni immobili appartenenti alla istituzione scalest previa verifica, in caso di
alienazione di beni pervenuti per effetto di susites a causa di morte e donazioni,
della mancanza di condizioni ostative o disposiziomodali che ostino alla
dismissione del bene;
adesione a reti di scuole e consorzi;
utilizzazione economica delle opere dell'ingegno;
partecipazione della scuola ad iniziative che catipm il coinvolgimento di agenzie,
enti, universita, soggetti pubblici o privati;

AN




v acquisto di immobili;
d) applica i criteri e i limiti deliberati dal Consigl di Istituto per le seguenti attivita

negoziali:

v/ contratti di sponsorizzazione;

v’ contratti di locazione di immobili;

v' utilizzazione di locali, beni o siti informaticippartenenti alla istituzione scolastica,
da parte di soggetti terzi;

v’ convenzioni relative a prestazioni del personaladeuola e degli alunni per conto
terzi;

v’ alienazione di beni e servizi prodotti nell'esdrcid attivita didattiche o programmate

a favore di terzi;
v’ contratti di prestazione d'opera con esperti peiqudari attivita ed insegnamenti;
v partecipazione a progetti internazionali.

CAPO IV - Obblighi e facolta di adesione a convenani e strumenti di acquisto

centralizzati Art. 11 - Mercato elettronico
1. Nel rispetto dei criteri di digitalizzazione e derdaterializzazione delle procedure di acquisto,
nonché dei principi di economicita e trasparengaadquisizioni in economia possono avvenire
attraverso il ricorso al mercato elettronico (MEPE¢ scuole sono obbligate a ricorrere al MEPA
solo in caso di approvvigionamento di beni e séimiprmatici e di connettivita (comma 512 art.
11. 208/2015).
2. E’ obbligatorio, invece, il ricorso alle Convenzi@uadro attive sul portale CONSIP.

Art. 12 - Deroghe - prevalenza dei principi di ecooamicita e concorrenza

1. E facolta del RUP provvedere all’acquisto al dirfud®i mercati elettronici di cui all’art. 11, ovle
medesimo bene o servizio sia disponibile a condizjwu favorevoli, alle stesse condizioni
tecniche e qualitative, ovvero quando si trattbatii non oggetto di Convenzioni quadro attive.

2. Lindividuazione dei candidati, al di fuori del neato elettronico, avviene facendo ricorso ad
indagini di mercato, verificando che gli operatedonomici interpellati siano in possesso dei
requisiti generali di cui all'art. 80 e dei reqtiigli idoneita professionale, di capacita economico
finanziaria e tecniche-professionali (art. 83),veajuanto previsto dalla lett. a) del comma 2
dell’'art. 36.

CAPO V — Procedure negoziali sotto soglia
Art. 13 — Presupposti

1. L'lstituto Scolastico procede all'affidamento pravDetermina di indizione della procedura
negoziale (comma 2 art. 32 del Codice), individwaigtli elementi essenziali del contratto e i
criteri di selezione degli operatori economici delefferte.

2. Le condizioni della procedura da esperire devorgeresrese note al candidato offerente, a
seconda della procedura scelta, all'interno detlhiesta di preventivo, della richiesta di offerta,
della lettera d’invito o nelle norme di gara, qeestltime ove necessario articolate in un
disciplinare di gara ed in un capitolato tecnicio. iR particolare si esplicitera:

a) l'oggetto della prestazione, le relative carattehg tecniche e il suo importo massimo
previsto, con esclusione dell'IVA;

b) il codice identificativo di gara (CIG)

c) le eventuali garanzie richieste all'affidatario dehtratto;

d) il termine di presentazione delle offerte;

e) il periodo in giorni di validita delle offerte stes




f) lindicazione del termine per I'esecuzione dellestazione (o delle singole prestazioni parziali
in caso di contratti aperti o di somministrazione);

g) l'eventuale clausola che preveda di procedergygilidicazione nel caso di presentazione di
un'unica offerta valida;

h) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell'offerti assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserv@r@orme vigenti in materia di sicurezza sul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendentnché di accettare condizioni contrattuali e
penalita;

i) lindicazione dei termini di pagamento;

) il criterio di aggiudicazione prescelto;

k) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizticriterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa,;

[) i requisiti soggettivi richiesti all'operatore ecwmnico, e la richiesta allo stesso di rendere
apposita dichiarazione in merito al possesso d@giiséi soggettivi richiesti.

Art. 14 — Affidamento diretto

1. L’affidamento diretto da parte del Dirigente Sctilas e consentito per I'acquisto di servizi o beni
di valore inferiore alla soglia comunitaria di €.@00; é fatta sempre salva la possibilita del RUP
di ricorre alle procedure ordinarie e quella neglezdi cui alla lettera b) del co. 2 dell’art. 3él d
D.Lgs. 50/2016 anche per tali importi e/o qualogaelsigenze del mercato suggeriscano di
assicurare il massimo confronto concorrenziale.

2. Per importi di spesa fine al lite deliberato daln€iglio d’Istituto € consentito al Dirigente
scolastico, previa indagine informale di mercadarttativa con un unico operatore economico

3. Prima dell’'avvio delle procedure di affidamento @eintratti pubblici, in conformita ai propri
ordinamenti, il D.S. decreta o determina di comgaindividuando gli elementi essenziali del
contratto e i criteri di selezione degli operaeronomici e delle offerf@onché il R.U.P.

Si precisa che ai sensi del comma 1 dell’art. 31 Qlelice ‘Per ogni singola procedura per
I'affidamento di un appalto o di una concessionestigzioni appaltanti individuano, nell’atto di
adozione o di aggiornamento dei programmi di cliadicolo 21, comma 1, ovvero nell’atto di
awvio relativo ad ogni singolo intervento per leigemze non incluse in programmazione, un
responsabile unico del procedimento (RUP) per lesi faella programmazione, della
progettazione, dell’affidamento, dell’esecuzional’’comma 2 Il nominativo del RUP é indicato
nel bando o awviso con cui si indice la gara peaffidlamento del contratto di lavori, servizi,
forniture, ovvero, nelle procedure in cui non va $iando o0 avviso con cui si indice la gara,
nell'invito a presentare un'offerta”.

4. Anche nell'affidamento diretto, come in tutte l@pedure negoziali, I'operatore deve essere scelto
nel rispetto dei principi di economicita, traspanparita di trattamento, concorrenza, rotazione e
di pubblicita tra coloro che siano in possessordquisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs.
50/2016, nonché di quelli minimi richiesti dallausta: idoneita professionale, capacita economica
e finanziaria, capacita tecniche e professionali.

5. E facolta del D.S. determinare se nella sceltdatfidlatario occorra procedere alla valutazione
comparativa dei preventivi di spesa forniti da duygiu operatori economici. In quest’ultimo caso,
prima di procedere all'affidamento diretto, dop@®masgelezionato i candidati, il RUP richiedera i
preventivi, corredando la richiesta con le inforioaz di cui all’art 14, comma 3 del presente
regolamento. Alla ricezione dei preventivi, il RW@gliera la documentazione comprovante il
possesso dei requisiti previsti. Ove i requisissstano, il RUP, effettuata la comparazione delle
offerte per definire quello piu economico, al qualene affidato il sevizio o fornitura da
acquistare mediante affidamento diretto. A quesiot si inoltrera al fornitore aggiudicatario
I'ordine di acquisto.




6.

7.

Si potra comunque prescindere dalla richiesta@lrgmtivi nei casi di:
a) nota specialita ed unicita del bene o servizioapsire in relazione alle caratteristiche di
mercato;
b) indifferibile urgenza, determinata da circostanzgreviste non imputabili alla stazione
appaltante.
Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del Codice, lasta del contratto, in caso di procedura negoziata
ovvero per gli affidamenti di importo non superioee 40.000 euro, avviene mediante
corrispondenza secondo I'uso del commercio conmgssti@ un apposito scambio di lettere, anche
tramite posta elettronica certificata o strumenalaghi negli altri Stati membri.
Per espressa previsione dell’art. 32, comma 10,bgtnon si applica il termine dilatorio di stan-
still di 35 giorni per la stipula del contratto.

Art. 15 — Procedura negoziale semplificata

1.

Per acquisizioni in economia di cui alla letteradb) comma 2 dell’art. 36 del Codice, la scelta dei
soggetti da invitare alla procedura avviene comiedalita di cui al precedente articolo, con
individuazione di almeno 5 concorrenti idonei (s¢al numero ne sussistano per I'acquisizione di
servizi e forniture, 10 in caso di lavori).

Ai concorrenti selezionati viene inoltrata unadedt d’invito contenente le informazioni di cui al
precedente art 14, comma 2.

Il termine per la presentazione dell'offerta, salvoasi di motivata urgenza, non puo essere
inferiore a 10 (dieci) giorni lavorativi dalla dada invio della lettera di invito, salvo comprovate
esigenze di celerita.

Ricevuti i plichi contenenti le offerte e la documezione richiesta il RUP ovvero un’apposita
Commissione (obbligatoria nel caso in cui sia stiterminato come criterio di aggiudicazione
guello economicamente piu vantaggioso), in sedutablica, apre esclusivamente quelli integri
ricevuti entro il termine stabilito.

Sono esclusi dalla procedura gli operatori che alginiano inviato la documentazione richiesta o
che non abbiano dichiarato i requisiti richiestvada facolta di intervenire in soccorso istruitor
nei casi in cui cio e consentito dalle norme vigestino esclusi ovviamente anche gli operatori
non invitati alla gara.

In caso di procedura bandita secondo il criteri’afferta economicamente piu vantaggiosa,
laddove siano necessarie piu sedute, la Commisajameei plichi contenenti I'offerta tecnica nella
prima seduta, ne verifica il contenuto, sigilla wamente i plichi e fissa la data della prima seduta
I RUP (o la commissione) svolge le proprie valigazin seduta riservata al termine delle quali
stila la graduatoria provvisoria dei concorrentcw®lo la griglia di valutazione indicata nella
lettera di invito.

Al fine del presente articolo si evidenzia che é&lge pubbliche (prima ed ultima) e quelle
riservate (intermedie), possono susseguirsi anemzas soluzione di continuitd, in un’unica
giornata, invitando i procuratori delle impreseusdire temporaneamente dalla sala.

Art. 16 — Criteri di aggiudicazione

1.

Gli acquisti di beni e servizi previsti dal presenégolamento sono aggiudicati in base ad uno dei
seguenti criteri:
a) al prezzo piu basso
v' fermo restando quanto previsto dall’articolo 36meea 2, letterad), per i lavori di
importo pari o inferiore a 2.000.000 di euro, quadffidamento dei lavori avviene
con procedure ordinarie, sulla base del progetoLgs/o;
v' per i servizi e le forniture con caratteristichargtardizzate o le cui condizioni sono
definite dal mercato;
v__perjservizi e le forniture di importo fino a 40Meuro:




v per i servizi e le forniture di importo pari o sujpee a 40.000 euro e sino alla soglia di
cui all'articolo 35 solo se caratterizzati da ekavapetitivita, fatta eccezione per quelli
di notevole contenuto tecnologico o che hanno wattsae innovativo

Il comma 4, dell’art. 95, stabilisce che puo - enreve - «essere utilizzato il criterio del

minor prezzo: quindi, nei casi di cui sopra, quallw reputa opportuno, il D.S. puo anche

determinare di non utilizzare tale criterio e segujuello di cui al successivo punto b) del

presente articolo;

b) all'offerta economicamente piu vantaggiosa (initgi altri casi), valutabile in base
adelementi diversi, variabili a seconda della raatdella prestazione, quali ad esempio il
prezzo, il termine di esecuzione o di consegnagsto di utilizzazione, la qualita, il carattere
estetico e funzionale, il valore tecnico, il sewimsuccessivo alla vendita, I'assistenza
tecnica, I'impegno in materia di pezzi di ricambia,sicurezza di approvvigionamento, la
garanzia, etc.

Nel caso di utilizzo del criterio di cui alla letéeb) il dirigente scolastico deve provvede allamima di

una commissione tecnica per I'esame delle offegenithe i cui componenti saranno designati
successivamente al termine di ricevimento dellertdf

Nel caso di utilizzo del criterio di cui alla letéeb) il rapporto tra il prezzo e gli elementi detjualita
della prestazione deve essere equilibrato in furezidella prestazione richiesta. | suddetti crithri
valutazione e gli eventuali sub criteri sono td@terminati e resi noti agli operatori economicpii tardi

in fase di invio della lettera di invito. | pesi punteggi da assegnare ai criteri di valutazione,
eventualmente articolati in sub-pesi o sub-puntedgvono essere globalmente pari a 100 (cento). |
criteri di attribuzione del punteggio sono deteratimegli atti della procedura e non possono essere
modificati successivamente; non possono altregresstrodotti ulteriori criteri o sub-criteri, rEpssono

in alcun modo essere riformulati i pesi o i puniegg

Nell'offerta economica l'operatore deve indicar@ropri costi della manodopera e gli oneri aziendali
concernenti 'adempimento delle disposizioni in emi@ di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ad
esclusione delle forniture senza posa in operaseeiizi di natura intellettuale e degli affidameait
sensi dell’articolo 36, comma 2, lettexpa

La stazione appaltante, al fine di assicuraredttiffa individuazione del miglior rapporto qualfie¢zzo,
valorizza gli elementi qualitativi dell’offerta endividua criteri tali da garantire un confronto
concorrenziale effettivo sui profili tecnici. A thhe la stazione appaltante stabilisce un tettesmao per

il punteggio economico entro il limite del 30 pento.

CAPO VI - Affidamento ed esecuzione del contratto

Art. 17 — Verifiche
1. A norma del comma 1 dell’art. 81 del Codice, fermrastando quanto previsto dagli articoli 85 e
88 del Codice, la documentazione comprovante isgeso dei requisiti di carattere generale,
tecnico-professionale ed economico e finanziamo,l@ partecipazione alle procedure disciplinate
dal citato Codice é acquisita esclusivamente atsavla Banca dati centralizzata gestita dal
Ministero delle infrastrutture e dei trasporti, deminata Banca dati nazionale degli operatori

economici. Fino alla data di entrata in vigore @esllessa si applica l'articolo 216, commaFi3b(
all'adozione del decreto di cui all'articolo 81,roma 2, le stazioni appaltanti e gli operatori ecomci utilizzano la

banca dati AVCPass istituita presso I'ANAC)

2. Ai fini dell'aggiudicazione, nei casi di alicomma 2, lettere a) e b), art. 36 del codicstdeioni
appaltanti verificano esclusivamente i requisiticdrattere generale mediante consultazione della
Banca dati nazionale degli operatori economiciulliadl’articolo 81. Le stazioni appaltanti possono
decidere di non procedere all'aggiudicazione sesures offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all'oggetto del contratto. Tale facoltin@icata espressamente nel bando di gara o nella
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3.

lettera di invito.

Nel caso in cui la stazione appaltante abbta fatorso alle procedure negoziate di cui al conzna
la verifica dei requisiti avviene sull'aggiudicatar La stazione appaltante puo, comunque,
estendere le verifiche agli altri partecipanti.dtazioni appaltanti devono verificare il possesso d
requisiti economici e finanziari e tecnico professili, se richiesti nella lettera di invito.

Art. 18 - Valutazione delllanomalia o della congruia dell’offerta
1. Un’offerta € anomala quando vi € uno squilibrioitreorrispettivo e la prestazione tale da dover

far ritenere che essa non sia capiente o non smeasostenibile. Il RUP ha facolta di avviare la
procedura di verifica della congruita, in contrdtidio con 'operatore economico, in ogni caso in
cui lo ritenga opportuno, anche avvalendosi di coramissione tecnica all’'uopo nominata.
L'accertamento della congruita dei prezzi e eftgtitattraverso un’indagine di mercato che puo
avere anche come unico riferimento i cataloghiatile servizi pubblicati sui mercati elettronici o
delle rilevazioni ISTAT.

Art. 19 - Aggiudicazione

1.

I RUP pud motivatamente deliberare di non pdece all’aggiudicazione in caso di offerta non
congrua, non conveniente o non idonea in relazelheggetto del contratto. In caso di esito

positivo alle verifiche di cui agli articoli preceniti il RUP delibera in merito all'aggiudicazione

definitiva. Ovvero pud aggiudicare anche in presetdizuna sola offerta congrua, conveniente e
idonea.

Art. 20 — Informazioni oggetto di pubblicazione

1.

B w

Ai sensi della Legge 190/2012 e del D. Lgs. 33/20&a3®ubbliche amministrazioni, di cui all’art.
1, comma 2, del Decreto legislativo 30 marzo 2001165 e successive modificazioni, sono
tenute alla pubblicazione sul proprio sito webtugiionale delle informazioni relative alla gara
(CIG, oggetto, procedura scelta, ecc.) e alla tissione delle informazioni all’Autorita e sono
sottoposte al suo controllo ai fini della relazi@ika Corte dei Conti.

L’aggiudicazione definitiva dei contratti affidatiediante I'utilizzo delle procedure semplificate o
comunque superiori alla soglia di € 40.000 sara datnunicazione ai partecipanti.

E’ assicurata la pubblicita delle sedute di gara.

A norma del comma 1 dell’Art. 29, rubricato “Pripcin materia di trasparenza”, tutti gli atti delle
amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggicatori relativi alla programmazione di lavori,
opere, servizi e forniture, nonché alle procedwee laffidamento di appalti pubblici di servizi,
forniture, lavori e opere, di concorsi pubblicigtbgettazione, di concorsi di idee e di concessioni
compresi quelli tra enti nell’'ambito del settorebplico di cui all'articolo 5, alla composizione
della commissione giudicatrice e ai curricula deiscomponenti ove non considerati riservati ai
sensi dell’articolo 53 ovvero secretati ai sensil'alticolo 162, devono essere pubblicati e
aggiornati sul profilo del committente, nella semo“Amministrazione trasparente”, con
I'applicazione delle disposizioni di cui al decréggislativo 14 marzo 2013, n. 33.

Al fine di consentire I'eventuale proposizione debrso ai sensi dell’articolo 120, commaiz;

del codice del processo amministrativo, sono alfyabblicati, nei successivi due giorni dalla data
di adozione dei relativi atti, il provvedimento cletermina le esclusioni dalla procedura di
affidamento e le ammissioni all'esito della vewfidella documentazione attestante I'assenza dei
motivi di esclusione di cui all’articolo 80, nonclasussistenza dei requisiti economico-finanziari
e tecnico-professionali. Entro il medesimo termiliedue giorni € dato avviso ai candidati e ai
concorrenti, con le modalita di cui all'articolobits del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82,
recante il codice dellamministrazione digitale toumento analogo negli altri Stati membiri, di
detto provvedimento, indicando l'ufficio o il cojamento informatico ad accesso riservato dove
sono disponibili i relativi atti. |l termine peritpugnativa di cui al citato articolo 120, comma 2-
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bis, decorre dal momento in cui gli atti di cui al @edo periodo sono resi in concreto disponibili,
corredati di motivazione.

6. Nella stessa sezione sono pubblicati anche i resiodella gestione finanziaria dei contratti al
termine della loro esecuzione con le modalita ptevdal decreto legislativo 14 marzo 2013, n.
33. Gli atti di cui al presente comma recano, pridel’intestazione o in calce, la data di
pubblicazione sul profilo del committente. Fattivegli atti a cui si applica l'articolo 73, comma
5, i termini cui sono collegati gli effetti giuricli della pubblicazione decorrono dalla data di
pubblicazione sul profilo del committente”.

Art. 21 — Accesso agli atti

1. Per la disciplina dell’accesso agli atti ineremigrocedure di cui al presente regolamento, Si
applicano, anche per quanto non espressamentestoredal presente articolo, le disposizioni
normative di cui agli articoli 13 e 79 del Codio®nché della L. n. 241/1990.

2. Se richiesto dall'interessato, potra essere riédactopia dei documenti oggetto del procedimento
d'accesso qualora non si ricada nelle ipotesi gpievilagli artt. 22 e seguenti del D.Lgs. n.
196/2003 (“Codice in materia di protezione dei g&tisonali”). In tali ipotesi I'estrazione di copia
sara subordinata all'omissione dei dati personalitenuti nell’atto ed al pagamento delle
indennita di riproduzione.

Art. 22 - Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contrafiubblici devono essere effettuati tramite lo
strumento del bonifico bancario o postale oppune &@kri strumenti idonei a garantire la piena
tracciabilita delle operazioni (Legge n.136/201D.Et. n. 128/2010 — Legge n. 217/2010).

2. A tale fine i fornitori hanno l'obbligo di comunica all'lstituzione Scolastica gli estremi
identificativi dei conti correnti bancari o postdidicati, anche in via non esclusiva, agli ace¢redi
in esecuzione dei contratti pubblici, nonché diiégace le generalita e il codice fiscale delle
persone delegate ad operare su tali conti.

3. L’Istituzione Scolastica ha I'obbligo di apporre sgni ordinativo di pagamento il “Codice
Identificativo di Gara “CIG”.

4. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione del CI@:dpese relative a incarichi di collaborazione ex
art. 7 comma 6 del D.Lgs n. 165/2001 (per esigeinzei non possono far fronte con personale in
servizio, le amministrazioni pubbliche possono eoné incarichi individuali, con contratti di
lavoro autonomo, di natura occasionale o coordieatontinuativa ad esperti di particolare e
comprovata specializzazione anche universitaa$plese effettuate con il Fondo Minute Spese; i
pagamenti a favore dei dipendenti e relativi onepgagamenti a favore di gestori e fornitori di
pubblici servizi.

Art. 23 — Comunicazioni al’ANAC (ex AVCP)

1. Sirimanda a quanto disposto dalla Legge n. 19@26alla Deliberazione dellAVCP n. 26 del
22/05/2013 e dalle indicazioni operative di cuicaimunicato del Presidente dell’Autorita del
22/05/2013.

2. La disciplina di cui al comma che precede s’intead®maticamente modificata o aggiornata per
effetto di ulteriori atti del’ANAC (ex AVCP) o imrventi legislativi.

Art. 24 - Stipula del contratto
1. A norma del comma 9 dell’art. 32 del Codice, il ratto non pudé comunque essere stipulato
prima di trentacinque giorni dall'invio dell'ultimdelle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione.
2. Il termine dilatorio di cui al comma 9 non si agplinei seguenti casi:
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a) se, a seguito di pubblicazione di bando o avviso @a si indice una gara o dell'inoltro degli
inviti nel rispetto del presente Codice, & staispntata 0 € stata ammessa una sola offerta e
non sono state tempestivamente proposte impugnad@rbando o della lettera di invito o
gueste impugnazioni risultano gia respinte congiece definitiva;

b) nel caso di un appalto basato su un accordo qudideai all'articolo 54, nel caso di appalti
specifici basati su un sistema dinamico di acqinez di cui all'articolo 55, nel caso di
acquisto effettuato attraverso il mercato elettore nel caso di affidamenti effettuati ai sensi
dell'articolo 36, comma 2, lettere a) e b).

Se e proposto ricorso avverso l'aggiudicazionecomtestuale domanda cautelare, il contratto non

puo essere stipulato, dal momento della notificgazidell'istanza cautelare alla stazione appaltante

e per i successivi venti giorni, a condizione chdrce tale termine intervenga almeno |l

provvedimento cautelare di primo grado o la pulatzicne del dispositivo della sentenza di primo

grado in caso di decisione del merito all'udienaatelare ovvero fino alla pronuncia di detti
provvedimenti se successiva. L'effetto sospensiMa stipula del contratto cessa quando, in sede

di esame della domanda cautelare, il giudice dnigia incompetente ai sensi dell'articolo 15,

comma 4, del codice del processo amministrativaudall'Allegato | al decreto legislativo 2 luglio

2010, n. 104, o fissa con ordinanza la data diudisione del merito senza concedere misure

cautelari o rinvia al giudizio di merito I'esamdldelomanda cautelare, con il consenso delle ,parti

da intendersi quale implicita rinuncia all'immedigsame della domanda cautelare.

Il contratto & sottoposto alla condizione sospendeil’esito positivo dell’eventuale approvazione

e degli altri controlli previsti dalle norme progrilelle stazioni appaltanti.

L’esecuzione del contratto pud avere inizio solpalohe lo stesso € divenuto efficace, salvo che,

in casi di urgenza, la stazione appaltante ne aehiasecuzione anticipata, nei modi e alle

condizioni previste al comma 8.

Il contratto e stipulato, a pena di nullita, corioapubblico notarile informatico, ovvero, in

modalita elettronica secondo le norme vigenti pasatina stazione appaltante, in forma pubblica

amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante dedlazione appaltante o mediante scrittura privata;
in caso di procedura negoziata ovvero per gli affidnti di importo non superiore a 40.000 euro

mediante corrispondenza secondo l'uso del commaeroitistente in un apposito scambio di

lettere, anche tramite posta elettronica certidi@astrumenti analoghi negli altri Stati membiri.

Ogni onere e spesa, anche fiscale, connessa d&flalastdel contratto € a totale carico

dell’aggiudicatario.

Nei contratti ad esecuzione periodica o continaaéwprevista una specifica clausola di revisione

periodica del prezzo determinata sulla base dellara della prestazione da eseguire.

Art. 25 - Verifica delle forniture e delle prestazoni — Commissione collaudo
1.

| contratti pubblici sono soggetti a collaudo pé&viori e a verifica di conformita per i servizper
le forniture, per certificare che l'oggetto del tatto in termini di prestazioni, obiettivi e
caratteristiche tecniche, economiche e qualitatigestato realizzato ed eseguito nel rispetto delle
previsioni e delle pattuizioni contrattuali.
Il collaudo finale é effettuato ad opera del peaderdella scuola munito di adeguata competenza
richiesta dalla normativa vigente: in caso di agaafi tale risorsa umana si procede ad affidare la
prestazione a personale esterno.
Il dirigente nomina un collaudatore singolo o ap@osommissioni interne. Del collaudo é redatto
apposito verbale (lo stesso dicasi per ogni sediutallaudo).
Per i contratti pubblici di lavori di importo supare a 1 milione di euro e inferiore alla soglia di
cui all’articolo 35 il certificato di collaudo, neiasi espressamente individuati dal decreto dakui
comma 8, puo essere sostituito dal certificatoedjolare esecuzione rilasciato per i lavori dal
direttore dei lavori. Per i lavori di importo paviinferiore a 1 milione di euro e per forniture e
ervizi_di_importo inferiore alla_soglia di _cui ‘alfticolg empre faco della_stazione
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appaltante sostituire il certificato di collaudoilocertificato di verifica di conformita con il
certificato di regolare esecuzione rilasciato pé&vori dal direttore dei lavori e per forniture e
servizi dal responsabile unico del procedimenta.dssi di cui al presente comma il certificato di
regolare esecuzione € emesso non oltre tre mdaidith di ultimazione delle prestazioni oggetto
del contratto.

Per i contratti inerenti alla fornitura di servizériodici, € redatto apposito certificato di regela
prestazione.

Il saldo del pagamento dei lavori puo essere dispeslo dopo I'emissione del certificato di
collaudo o del certificato di cui al comma. All@ssa data il dirigente puo procedere allo svincolo
delle garanzie eventualmente prestate.

Art. 26 — Inventario dei beni

1.

2.

3.

| beni durevoli, previo positivo collaudo, saranassunti nell'inventario dell’istituto, secondo
quanto previsto dagli articoli 24 e 27 del decre42001.

A seconda della tipologia di spesa i beni potraessere inventariati tenendo presente l'art. 816
del Codice Civile, secondo il principio dell'unitera, delle cose composte, etc.

| laboratori saranno inventariati tenuto conto diangto specificato nel precedente comma 2
laddove il bene non risulta scorporabile nelle somponenti. In caso contrario, ad ogni singolo
bene, & attribuito il valore riportato nella fattuper ogni sua componente o, in caso di prezzo
complessivo, alla stima di costo valutato dalla sossione in sede di collaudo, assicurando,
comunque, il rispetto della spesa complessivaitéfarquel laboratorio.

Art. 27 — Risoluzione e recesso

1.

In caso di annullamento ovvero revoca in autdduiell’aggiudicazione, I’Amministrazione
recede dal contratto, ove gia stipulato. E’ previdd corresponsione di un indennizzo
esclusivamente nell’ipotesi di revoca, ai sensialel 21 quinquies comma 1, della legge n. 241
del 1990.

Art. 28 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relaive verifiche

1.

2.

Gli operatori economici, ai fini della partecipaa® alle procedure negoziali e al relativo
affidamento, devono essere in possesso dei radqliisiti all’art. 3 del presente regolamento.

Ai fini del pagamento i fornitori devono esseraégola con gli obblighi relativi al pagamento dei
contributi previdenziali e assistenziali a favom hvoratori. Pertanto si provvedera ad acquisire
il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURGhe attesta la regolarita di un operatore
economico (se tenuto all’obbligo di iscrizione & Enti) relativamente agli adempimenti INPS,
INAIL e, per i lavori, Cassa Edile.

Inoltre gli stessi devono essere in regola conofblighi relativi al pagamento delle imposte e
delle tasse. Prima di procedere al pagamento dfath&a di importo superiore a € 10.000,00 &
necessario verificare (attraverso una ricerca tefitd sul sito Equitalia) se il beneficiario e
inadempiente all’obbligo di versamento derivantdladaotifica cartelle di pagamento per un
ammontare complessivo almeno pari a detto importm €aso affermativo, non si procede al
pagamento della fattura segnalando la circostaizmente della riscossione competente per
territorio. Esula da tale obbligo il caso in cuipsoceda, per ragioni di economicita, ad emettere
un solo mandato su piu fatture; € in ogni casoateetl frazionamento artificioso dei pagamenti
per evadere tale obbligo.
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CAPO VIl  Contratti con esperti esterni

Art. 29 — Contratti di prestazione d’opera per I'arricchimento dell’offerta formativa

1. Le disposizioni del presente regolamento fannainfento alla normativa comunitaria, nazionale
(codice civile, codice di procedura civile, D.l 2801, d.lgs. 165/2011e ss.mm.), ai regolamenti
attuativi (con particolare riferimento anche aiteek guide ANAC).

2. Nel caso in cui non siano reperibili tra il perslenalellistituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgineedit particolari attivita, il dirigente, nei limitili
spesa del relativo progetto e sulla base dei cdiecui all'articolo 33, comma 2, lettera g), puo
avvalersi dell'opera di esperti esterni (art. 324cb.1. 44/2001).

A norma del comma 6 dell’art. 7 del D.lgs. 165/2@0%i come modificato dal d.lgs 75/201pet
specifiche esigenzesui non possono far fronte con personale in seasyile amministrazioni
pubbliche possono conferiresclusivamente incarichi individuali, _con contratti di lavoro
autonomo ad esperti di particolare e comprovata speciatimne anche universitaria, in presenza
dei seguenti presupposti di legittimita:

a) l'oggetto della prestazione deve corrispondere etlmpetenze attribuite dall'ordinamento
all'amministrazione conferente, ad obiettivi e mttigspecifici e determinati e deve risultare
coerente con le esigenze di funzionalita dell'anstrizzione conferente;

b) 'amministrazione deve avere preliminarmente aat@timpossibilita oggettiva di utilizzare le
risorse umane disponibili al suo interno;

c) la prestazione deve essere di natura temporarieareeate qualificata;

d) devono essere preventivamente determinati durgtgettm e compenso della prestazione; non é
ammesso il rinnovo; I'eventuale proroga dell’incarioriginario € consentita, in via eccezionale,
al solo fine di completare il progetto e per ritamndn imputabili al prestatore, ferma restando la
misura del compenso pattuito in sede di affidamedetbincarico”.

Tale procedura, in ogni caso, pud essere esplstdtaprevia positiva verifica in merito alla
sussistenza dei presupposti previsti dall'art.ofmma 6 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e alla
ulteriore normativa applicabile; deve, altresi,eessavviata mediante la pubblicazione di un
awiso sul sito internet dell'lstituzione Scolastice espletata nel rispetto delle previsioni
normative, nonché degli orientamenti formatisi aedjiurisprudenza e nella prassi (ad es.,
sentenze, circolari, deliberazioni della Corte@enti).

All'esito dell’espletamento di tale procedura, titszione Scolastica stipulera con I'esperto
individuato un contratto di prestazione d’operaagx 2222 e ss. del codice civile.

Qualora I'esperto individuato sia un dipendente khigb, il conferimento dell'incarico dovra
avvenire nel rispetto dell’articolo 53 (“Incompalitda, cumulo di impieghi e incarichi”) del
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, nella misura in ¢aulti applicabile allo specifico affidamento,
nonché in conformita alla normativa vigente.

Con riferimento alla tipologia di contratti da stipre con gli esperti, si precisa che il commasb bi
dell'art. 7 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 hacdanil divieto per le Amministrazioni
Pubbliche, a partire dal 1° gennaio 2018, di sapkontratti di collaborazione aventi ad oggetto
prestazioni di lavoro esclusivamente personalifinaative e le cui modalita di esecuzione siano
organizzate dal committente anche con riferimenterapi e al luogo di lavoro.

3. Nel caso in cui non siano reperibili tra il persenalell'istituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolginmedt particolari attivita, € possibile ricorrere ai
dipendenti di altre istituzioni scolastiche in dppkione degli artt. 35 e 57 del CCNL del
comparto “Scuola” del 29 novembre 2007.

4. In attuazione ed esecuzione dell'art. 40, comma@eRD.l. 44/2001, l'affidamento dei contratti di
prestazione d’'opera per I'arricchimento dell’ofeeformativa avviene nel rispetto della seguente
procedura : il progetto formativo deve essere iptexdal PTOF e viene proposto al Consiglio di
Istitut i nti. Il Dirigente verifica la pdg#ita di ricorrere al personale in servizi

15



l'istituzione scolastica attraverso la pubblicagomi avvisi interni tenendo conto delle
competenze richieste. Raccolte le disponibilitapreivvedera all'individuazione dell’incaricato
tramite la valutazione dei titoli posseduti apptida la griglia dei punteggi in allegato (suscelgibi
di modifiche ed adattamenti,che perd, dovranno ress@provate dal C.d.C.). Al docente
individuato verra conferito un incarico aggiuntim®diante apposita lettera di incarico.

Solo caso di esito negativo della procedura dizsmbe interna, si ricorre ad un esperto esterno
secondo le modalita indicate nei successivi aiticol

Il progetto pud essere finanziato anche mediantgrati di sponsorizzazione con soggetti
pubblici o privati, tramite la stipula di un corttadi sponsorizzazione ex art. 41 del Decreto.

Il Consiglio di istituto, ai sensi dell’'art. 33, mmna 2, lett. g) del Decreto, delibera all'inizio di
ogni anno scolastico in ordine a criteri e limitbasvolgimento dell’attivita negoziale da partd de
Dirigente.

Art. 30 — Pubblicazione degli avvisi di selezione
1.

Compatibilmente con le disponibilitd finanziarid, Dirigente individua le attivita e gli
insegnamenti per i quali possono essere confenitiratti ad esperti e ne da informazione con uno
0 piu avvisi da pubblicare nell’apposita sezionkpeprio sito web.

Il periodo massimo di validita per ogni contrattdieanni uno, salvo quanto statuito dal comma 6
dell’'art. 7 del D.lgs. 165/2001.

Il contratto € stipulato con esperti, italiani casieri, che per la loro posizione professionaiglig
dipendenti pubblici o privati o liberi professionjssiano in grado di apportare la necessaria
esperienza tecnico-professionale nell’insegnamefa@ttivita richiesti.

In ogni caso per 'ammissione alla selezione peoiiferimento dell'incarico occorre:

v' essere in possesso della cittadinanza italiana ondi degli Stati membri dell’'Unione
europea;

v godere dei diritti civili e politici;

v/ non aver riportato condanne penali e non esseréndisio di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevenziodedecisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

v' non essere sottoposto a procedimenti penali;

v' essere in possesso di titoli e della particolareomprovata esperienza professionale
strettamente correlata al contenuto della prestazichiesta.

v’ essere in possesso dell'iscrizione all’albo pratessle, se previsto.

L’affidamento dell'incarico avverra previa acquisze dell'autorizzazione da parte

dellamministrazione di appartenenza dell'esperse, dipendente pubblico, in applicazione
dell’'art. 58 del D.Lvo 3 febbraio 1993, n. 29 e aessive modificazioni ed integrazioni.

Gli avvisi dovranno indicare modalita e termini parpresentazione delle domande, i titoli che
saranno valutati, la documentazione da produrremdiielenco dei contratti che si intendono
stipulare.

Per ciascun contratto deve essere specificato:

v' l'oggetto della prestazione;

v’ la durata del contratto: termini di inizio e corgitane della prestazione;

v" modalita di realizzazione del medesimo;

v" il corrispettivo proposto per la prestazione detibe dal Consiglio d'istituto.

Si prescinde dal requisito della comprovata speatione universitaria in caso di stipulazione di
contratti d'opera per attivita che debbano esseoiesda professionisti iscritti in ordini o albi o
con soggetti che operino nel campo dell'arte, dedfmettacolo, dello sport o dei mestieri
artigianali, ferma restando la necessita di acoeftamaturata esperienza nel settore.

Ciascun aspirante in possesso dei requisiti, medite che sara stabilito dal Dirigente Scolastico,

0_presentar man Il la_ai _fini deiMiddiazion I_contraenti cui_conferire il
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contratto.
10.Secondo quanto previsto dal decreto legislativd@®6ogni qualvolta sara emanato un bando di
gara, dovra essere indicato il nominativo del raspbile del trattamento dei dati.

Art. 31 — Individuazione degli esperti esterni

1. Gli esperti esterni cui conferire i contratti soselezionati mediante valutazione comparativa dal
Dirigente Scolastico il quale potra avvalersi, [gescelta, della consulenza di persone coinvolte
nel progetto;

2. Lavalutazione sara effettuata sulla base dei sdfiteli:

a) Laurea inerente la qualifica richiesta e, in casiezionali, diploma;

b) Altre lauree - Attestati di specializzazione - Magtniversitari - Dottorati di ricerca;

c) Pubblicazioni ed altri titoli;

d) Precedenti esperienze maturate nel settore oggdeltincarico in ambito scolastico e/o
presso altri enti pubblici;

e) Attivita di docenza in progetti formativi;

3. La comparazione avviene, nel rispetto dell’'articéodel D.I. n° 44 del 1/2/2001 e delle norme di
trasparenza di cui al D. Lg.vo n° 50/2016 e sucgeesswodifiche.

4. In ogni caso, per ogni bando per il reclutamentesperti verra stabilita la relativa griglia di
valutazione dei titoli e/o esperienze professiqmedi rispetto dei principi di cui all'art. 3, salle
dovute eccezioni. Si propongono in allegato lelgridi valutazione da usare come riferimento.
Nel caso che si volessero adottare tabelle differgneste dovranno essere sottoposte ad
approvazione degli organi collegiali secondo quarevede la normativa vigente e nei modi e
tempi stabiliti dalla normativa di riferimento dekogetto per il quale occorre procedere al
reclutamento di esperti esterni.

Il Dirigente scolastico pud nominare un’appositanatissione per le valutazioni di cui al presente
articolo.

Art. 32 — Autorizzazione dipendenti pubblici e comuicazione alla funzione pubblica
1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati g@resente regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica € richiesta obbligatoriatee la preventiva autorizzazione
dell’amministrazione di appartenenza di cui all&3 del D.Lgs n° 165 del 30/03/2001.
2. L'elenco dei contratti stipulati con i soggetti dui al comma precedente € comunicato
annualmente al dipartimento della funzione pubb{&aagrafe delle prestazioni) entro i termini
previsti dall’art. 53 del citato D.Lgs. n°165/2001.

Art. 33 — Stipula, durata del contratto e determinaione del compenso
1. Il Dirigente Scolastico nei confronti dei candidselezionati provvede alla stipula del contratto.
2. Nel contratto devono essere specificati:
a) l'oggetto della prestazione;
b) il progetto di riferimento;
c) itermini di inizio e di conclusione della presiaae;
d) il corrispettivo della prestazione al lordo dei trdsuti previdenziali, se dovulti, erariali, dei
contributi da versare a carico dellAmministrazigh®s e Irap) e dell'lVA, se dovuta,
e) le modalita del pagamento del corrispettivo;
f) eventuali rimborsi spese.
3. Il Dirigente pu0 procedere a trattativa diretta Ique in relazione alle specifiche competenze
richieste, il professionista esterno sia lI'unicgpossesso delle competenze richieste.
4. Non é ammesso il rinnovo del contratto di prestazidl committente puo prorogare, ove ravvisi
un motivato interesse, la durata del contratto abline di completare i progetti e per ritardi non
imputabili al prestatore d’opera, fermo restandminpenso pattuito per i progetti individuati.
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5. La liquidazione del compenso avviene, di normateainine della prestazione salvo diversa
espressa pattuizione in correlazione alla conohes@ fasi dell’attivita oggetto dell'incarico.

6. Fatto salvo quanto eventualmente previsto dal eegehto di specifici progetti, agli esperti interni
alla scuola il compenso e determinato dal CCNL igore al momento del conferimento
dell'incarico. Per la Direzione e coordinamento [d8l si fa riferimento alla Circolare Ministero
del Lavoro n. 2 del 2 febbraio 2009. Per gli espesterni il compenso e determinato secondo
quanto previsto dal Decreto Interministeriale 1®late 1995 n. 326 e dalla Circolare Ministero
del Lavoro e della Previdenza Sociale 17 luglio7,98 101/97. Possono essere stabiliti compensi
orari differenziati rispetto alla tipologia dellgarico. Il compenso deve essere stabilito in
funzione dell'attivita oggetto dell'incarico, deltpuantitd e qualita dell'attivita dell'eventuale
utilizzazione da parte del prestatore di mezziransénti propri. Il compenso per attivita di
insegnamento svolte dall’'esperto esterno deve essmngruo rispetto alla specifica
professionalita richiesta, ma anche proporzionigfetto al compenso contrattualmente attribuito.

7. | contratti con gli esperti esterni possono essapeilati, ai sensi dell'art. 32, comma 4, del D.I.
44 dell'1/2/2001, soltanto per le prestazioni atlwita:

a) che non possono essere assegnate al personal@afipemper inesistenza di specifiche
competenze professionali;

b) che non possono essere espletate dal personaleddie per indisponibilita o
coincidenza di altri impegni di lavoro;

c) per i quali sia comunque opportuno il ricorso acfffma professionalita esterna.

Art. 34 — Verifica dell’esecuzione e del buon esitdell'incarico

1. II Dirigente Scolastico verifica periodicamente itorretto svolgimento dellincarico,
particolarmente quando la realizzazione dello stesa correlata a fasi di sviluppo, mediante
verifica della coerenza dei risultati consegugpetto agli obiettivi affidati.

2. Qualora i risultati delle prestazioni fornite daperto esterno risultino non conformi a quanto
richiesto sulla base del disciplinare di incariceyero siano del tutto insoddisfacenti, il Dirigent
puo richiedere al soggetto incaricato di integiaisultati, entro un termine stabilito, ovvero puo
risolvere il contratto per inadempienza.

3. Qualora i risultati siano soltanto parzialmentedisidcenti e non vengano integrati, il Dirigente
puo chiedere al soggetto incaricato di integraisultati entro un termine stabilito, ovvero sulla
base dell'esatta quantificazione delle attivitaspage, puo provvedere alla liquidazione parziale
del compenso originariamente stabilito.

4. 1l Dirigente scolastico verifica 'assenza di onelteriori, previdenziali, assicurativi e la rickta
di rimborsi spese diversi da quelli eventualmendepgevisti ed autorizzati.

PARTE IlI
CAPO | - Fondo minute spese
Art. 35 — Disciplina generale
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1. Il presente regolamento disciplina le modalitautilizzo del fondo minute spese relative
all'acquisizione di beni e/o servizi occorrenti gerfunzionamento dei servizi dell’istituzione
scolastica ai sensi dell'art. 17 del D | . 44 dd@/2001.

Art. 36 — Competenze del DSGA nella gestione delrfdo
1. Le attivita negoziali inerenti la gestione del fonahinute spese sono di competenza del DSGA ai
sensi dell’art. 32, 2° comma, del D.I. n. 44 ddl/2001.
2. L’'ammontare del fondo minute spese e stabilito delibera del Consiglio d’Istituto, nell’ambito
dell’approvazione del Programma Annuale.

Art. 37— Utilizzo delle minute spese

1. A carico del fondo il Direttore S.G.A. pud esegui pagamenti relativi alle seguenti spese
contenute, di volta in volta, nel limite massimacdi al comma 2 dell’art. 36.

Art. 38 — Pagamento delle minute spese
1. | pagamenti delle minute spese, di cui all’attc precedente, vanno giustificati con titoli di

pagamento validi.

Art. 39- Reintegro del fondo minute spese

1. Durante I'esercizio finanziario il fondo minute spee reintegrabile, anche piu volte.

2. Il reintegro, che puo essere totale o parzialejemescon mandati emessi all’'ordine del Direttore
SS.GG.AA,, e da questi debitamente quietanzatandati sono tratti sugli aggregati di pertinenza
secondo la natura della spesa effettuata (cioaurmidnamento amministrativo e/o didattico
generale ed ai progetti cui si riferiscono le mingpese sostenute ed i relativi codici dei conti 0
sottoconti del piano dei conti corrispondenti albese effettuate).

3. La documentazione da allegare alla richiesta diegro potra essere costituita da regolare fattura,
scontrino, nota spese o ricevuta in cui figuri pionto pagato, la documentazione della ditta
fornitrice e la descrizione dell’'oggetto.

Art. 40 — Le scritture contabili
1. La registrazione dei reintegri e delle spese sosted effettuata su un apposito registro numerato
in cui vengono contabilizzate cronologicamenteetigtoperazioni di cassa eseguite.
2. Nella registrazione va specificato il progetto aettivita al quale la spesa si riferisce e il coato
sottoconto collegato.

Art. 41 — Chiusura del fondo minute spese
1. Alla chiusura dell’esercizio, la somma messaispasizione del Direttore SS.GG.AA., rimasta
inutilizzata, deve essere a cura dello stessouparreversale, versata in conto partite di giréedel
entrate assegnandola all’aggregato AO1 Funzionaemiministrativo Generale.

Art. 42 — Controlli
1. Il servizio relativo alla gestione del fondo mi@ &€ soggetto a verifiche dell’organo di revisione
per cui il Direttore SS.GG.AA. deve tenere semgganata la situazione di cassa con la relativa
documentazione.

Art. 43 — Altre disposizioni
1. E’ vietato al Direttore ricevere in custodia dex oggetti e valori di proprieta privata.
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Art. 44 — Disposizioni finali

PARTE IV

CAPO | - Disposizioni finali
1. Per quanto non espressamente previsto dal presgaiamento si applicano le norme contenute
nelle vigenti disposizioni nazionali e comunitanemateria.

2. Il presente regolamento restera in vigore finaadibzione di un nuovo Regolamento.
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ALLEGATO |
Categorie merceologiche

Le forniture ed i servizi in economia sono ammessilimiti delle categorie merceologiche di seguito
indicate:

1. partecipazione e organizzazione convegni, congressinferenze, mostre e altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell’intese dell’Istituzione Scolastica, ivi comprese
le spese necessarie per ospitare i relatori;

2. divulgazione avvisi di selezione o annunci a megi@mpa o altri mezzi di informazione
inerenti il Piano dell’Offerta Formativa, open dagysi;

3. acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicaziordi carattere didattico ed amministrativo,
abbonamenti a periodici , ad agenzie di informaziemilegatura di libri e pubblicazioni;

4. acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri otjgetpremi e spese nei limiti di spesa
autorizzati per ogni singolo progetto;

5. servizi di stampa, tipografia o realizzati a medrztecnologie audiovisive;

6. spese bancarie, spese AVCP (pagamenti contribagde di gara);

7. spedizioni di corrispondenza e materiali, effetuaamite servizio postale o con corriere;

8. spese per quote di partecipazione a reti o congtirgcuole e/o ad iniziative per la

promozione dell’attivita didattica, amministratigdormativa dell'istituto;

9. beni ed apparecchi per la telefonia fissa e mobdepni di telefonia e reti di trasmissione,
domini di posta elettronica, siti informatici;

10.acquisto biglietti di viaggio in treno, nave, aeneer trasferte connesse a tutte le attivita
istituzionali

11.formativo — didattico - amministrative;

12.acquisto di generi di cancelleria e di materialea@isumo, carta, stampati, toner materiale
informatico, elettrico e fotografico, registri, maltl e similari per il funzionamento degli
uffici e delle attivita didattico - formative etc;

13.materiale di consumo, suppellettili e sussidi gaviga didattiche, attivita sportive, attivita di
sostegno per alunni con disagio e disabilita,;

14.materiale di consumo, suppellettili, sussidi e dirper aule, laboratori e uffici;

15.riparazione di macchine, mobili e attrezzature fitid e didattiche;

16.acquisto e manutenzione di PC, notebook, netbatikett stampanti, hardware, accessori ed
apparecchiature ausiliarie per l'informatica, lizersoftware e spese per servizi informatici;

17.fornitura, noleggio e manutenzione di fotocopiatriattrezzature e materiale tecnico-
specialistico per aule e laboratori;

18.spese per corsi di formazione e aggiornamentoefsbpale, partecipazione a spese per corsi
indetti da Enti, Istituti ed Amministrazioni varie;

19.polizze di assicurazione;

20.attrezzature e materiale igienico-sanitario, dimarisoccorso e di pulizia, smaltimento rifiuti
speciali;

21.spese inerenti viaggi e visite di istruzione, scambleggio bus per trasporti attivita varie
(gare disciplinari, attivita sportive, uscite ditigtie) per alunni e personale;

22.rimborso quote non utilizzate;

23.acquisto, noleggio, riparazione, servizi di manmteme ordinaria, sorveglianza per le
attrezzature e gli immobili di proprieta degli EE.L

24.prestazioni professionali e specialistiche non atereziali;

25.noleggio sale cinematografiche, impianti sportsg.e

26.beni e servizi nel caso di eventi oggettivamentgravedibili ed urgenti al fine di
scongiurare

situazioni di pericolo a persone, animali o cosmamé danno all'igiene e alla salute pubblica;




27.servizi riferiti a prestazioni periodiche, nel caiccontratti scaduti, nella misura strettamente
necessaria e nelle more dello svolgimento delleargk procedure di scelta del contraente;

28.servizi medici e sanitari, visite mediche T.U.81& visite fiscali e collegiali;

29.servizi per la custodia e la sicurezza;

30.noleggio sale cinematografiche, teatrali, ecc.;

ALLEGATO Il

Definizioni

1. Codice decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163, Codies contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture in attuazione delleattive 2004/17/CE e 2004/18/CE;

2. RegolamentoD.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207, Regolamento dilegene e di attuazione del
Decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163;

3. Decreto - DI del 2001 Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 4REegolamento
concernente le «lstruzioni generali sulla gestiamaninistrativo - contabile delle istituzioni
scolastiche»;

4. Amministraziongil singolo istituto scolastico che si pone conm@z®ne appaltante nella
procedura di affidamento;

5. Operatore economicoil termine «operatore economico» comprende l'engitore, il
fornitore e il prestatore di servizi 0 un raggrupgato o consorzio di essi:

a) imprenditore, fornitore e prestatore di servidésignano una persona fisica, 0 una
persona giuridica, o un ente sen-za personalitéidgsa, ivi compreso il gruppo
europeo di interesse economico (GEIE) costituitsemisi del decreto legislativo 23
luglio 1991, n. 240, che offra sul mercato, rispatnente, la realizzazione di lavori o
opere, la fornitura di prodotti, la prestazioneelivizi;

b) Il termine raggruppamento temporanedesigna un insieme di imprenditori, o
fornitori, o prestatori di servizi, costituito, dremediante scrittura privata, allo scopo
di partecipare alla procedura di affidamento di wpecifico con-tratto pubblico,
mediante presentazione di una unica offerta;

¢) Il termine consorziosi riferisce ai consorzi previsti dall'ordinamentmn o senza
personalita giuridica.

6. Le acquisizioni in economiai beni e servizi costituiscono una procedura djugsto,
accelerata e semplificata, vincolata a limiti dgetjo e di importo;

7. L’amministrazione dirett& un’acquisizione in economia effettuata con malied mezzi
propri 0 acquistati o noleggiati appositamente,etefita con personale proprio e/o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto é&zidine del responsabile del procedimento;

8. Il cottimo fiduciarioé una procedura negoziata e costituisce una folinaglisizione in
economia che si realizza mediante affidamentoz ter

9. L’ affidamento direttocostituisce una forma semplificata di cottimo fiduio, vincolata a
limiti di importo, mediante la quale I'affidamento terzi avviene senza l'esperimento di
confronti concorrenziali ;

10.Le spese economalcostituiscono una forma di acquisizione in economé& acquisti
episodici di modesta entita legati a circostanzar@wedibili e di urgenza;

11.Responsabile procedimentai sensi dellart. 10 del Codice per responsahilel
procedimento si intende colui il quale svolge tuttcompiti relativi alle procedure di
affidamento e alla vigilanza sulla corretta esewnei dei contratti, che non siano
specificamente attribuiti ad altri organi o soggétt particolare svolge tutte le funzioni di cui
all’art 10 comma 3 del Codice;

12.Profilo committentee il sito informatico di una stazione appaltasiiecui sono pubblicati gli
atti e le informazioni previste dal Codice;

13.Procedura apertala procedura in cui ogni operatore economicor@#gato pud presentare
un'offerta;




14.Procedura ristretta con tale termine si intende la procedura allalejuani operatore
economico puo chiedere di partecipare e nella quadeono presentare un'offerta soltanto gl
operatori economici invitati dalle stazioni appattacon le modalita stabilite dal presente
codice;

15.Procedura negoziata con bando e senza baedia procedura in cui le stazioni appaltanti
consultano gli operatori economici da loro sceltnegoziano con uno o piu di essi le
condizioni dell'appalto. Il cottimo fiduciario castisce procedura negoziata,;

16.Dialogo competitivp e una procedura nella quale la stazione appeltamtcaso di appalti
particolarmente complessi, avvia un dialogo coandidati ammessi a tale procedura, al fine
di elaborare una o piu soluzioni atte a soddiskarsue necessita e sulla base della quale o
delle quali i candidati selezionati saranno invieatpresentare le offerte; a tale procedura
qualsiasi operatore economico puo chiedere di gipetee;

17.Mercato elettronicqdella singola Amministrazione), ai sensi dell'&28 del Regolamento,
il mercato elettronico consente acquisti telemdtasati su un sistema che attua procedure di
scelta del contraente interamente gestite per Mtranica e telematica, nel rispetto di
disposizioni e di principi organizzativi ben definiLe procedure telematiche di acquisto
mediante il mercato elettronico vengono adottatatiizzate dalle stazioni appaltanti nel
rispetto dei principi di trasparenza e semplifiocas delle procedure, di parita di trattamento
e non discriminazione;

18.Lotto funzionalda prevalente giurisprudenza assume che il “loitlghtifica uno specifico
oggetto dell'appalto la cui progettazione o reazpne sia tale da assicurarne funzionalita,
fruibilita e fattibilita, indipendentemente dallaalizzazione delle altre parti (Cons. St., sez.
II, 7 novembre 2007, n. 2803). Occorre cioe chetitalazione dell’appalto in piu parti
garantisca che ogni singola frazione abbia unaidmatita che ne consenta I'utilizzazione
compiuta, mentre e precluso il frazionamento quateldrazioni sono inserite in una
prestazione che puo assumere valore e utilitassolmitariamente considerata.

ALLEGATO IlI
Griglie di valutazione esperti interni ed esterni

1. Nei progetti PON/FESR per il reclutamento di edpeesterni (ad es.
progettista/collaudatorel/....... ) si propone lausgge griglia di valutazione:

Titoli culturali massimo 40 punti Punteggio

\Votazione inferiore a 100 =15 punt
Votazione da 100 a 110 =20 Punti
Diploma di Laurea (Quadriennale o specialisticalistagje) Votazione 110 e lode = 25 Punti

Votazione inferiore a 100 =5 punti
Laurea triennale \Votazione da 100 a 110 =10 Punti

(Punteggio non cumulabile con il punto A se sit&ratella stessa classe Votazione 110 e lode = 15 Punti
laurea)




Diploma di istruzione secondaria di Il grado
(Valutabile in mancanza della laurea e non cumldatmn i punti A e B)

Punti 5 ( massimo 1)

Corso post-laurea afferente la tipologia dell’incar
(Dottorato di ricerca, Master universitario di lldivello 60 CFU, Corso (¢
perfezionamento 60 CFU)

Punti 5( massimo 2)

Certificazioni Massimo 20 punti

Certificazioni 1.C.7riconosciute dal MIUR Max 2 ce

linauistiche

5 punti ( massimo 1)

Certificazioni linguistiche Livello C1

5 punti ( massimo 1)

Certificazioni linguistiche Livello B2 (in alteativa a C1)

3 punti ( massimo 1)

Certificazioni linguistiche Livello B1 ( in alteativa a B2)

2 punti ( massimo 1)

Certificazioni sulla sicurezza per il lavoro

5 punti ( massimo 1)

Certificazioni ECDL/EIPASS

5 punti ( massimo 1)

Esperienze professionali massimo 30 punti

Esperienze di docenza/ tutor d’aula/valutatore i/ pregetti finanziati dg
Fondo Sociale Europeo

Punteggio

1 punti cad. ( massimo 5)

Incarichi di Progettista in progetti finanziati d@ndo Sociale Europeo

1 punti cad.( massimo 5)

Incarichi di Collaudatore in progetti finanziatild@ondo Sociale Europe

1 punti cad. ( massimo 5)

Esperienze di progettazione e gestibattivita didattiche di gruppo e/o
attivita laboratoriali e/o ambienti di apprendimzim supporto alla didattica

1 punti ( massimo 2)

Esperienze in qualita di esperto in corsi di forioag/aggiornamento per
docenti/ATA/alunni sulle tematiche/settori inereihthodulo formativo

1 punti cad. ( massimo 2)

Esperienze in qualita di tutor in corsi di formamdaggiornamento per
docenti/ATA/alunni sulle tematiche/settori inereihthodulo formativo

1 punti cad. ( massimo 2)

Altre esperienze professionali afferenti la tipaéodell'incarico

1 (massimo 5)

Corsi di formazione/aggiornamento coerente cortdiiico richiesto (della
durata di almeno 10 ore)

1 (massimo 4)

Per i docenti madre-lingua si seguiranno le inteigra delle linee guida dell’Autorita di gestione.




2. Salvo diversamente determinato, si propone la seggugriglia di valutazione per |l
reclutamento del RSPP

GRIGLIA DI VALUTAZIONE

Titoli Valutabili Punteggio
Laurea vecchio ordinamento /specialistica* 40
Laurea triennale* 20
Diploma integrato da attestati* 10

Esperienza di RSPP in Istituti scolastici (indicare non piu di 10 esperienze per un punteggio3
massimo di 30 punti)

Docenza in attivita di formazione per docenti ATA e studenti nella scuola sul tema della 2
sicurezza (indicare non piu di 10 docenze per un punteggio massimo di 20 punti)

Attestati di corsi di formazione specifici relativi all'oggetto del bando (indicare non piu di 101
attestati per un punteggio massimo di 20 punti)

PUNTEGGIO MASSIMO PREVISTO 100
*| titoli sono ovviamente alternativi; verra valthasolo 1 titolo di accesso, quello che il punteggjil alto.

Tale tabella presuppone che sia stato fissato dajedte Scolastico il relativo compenso; in
caso diverso la tabella di cui sopra dovra essetegiata con la valutazione dell’'offerta
economica come segue:

GRIGLIA DI VALUTAZIONE

Titoli Valutabili Punteggio

Offerta economica 30
Il punteggio sara assegnato secondo la seguente formula:offerta pit bassa x30/singola offerta

Laurea vecchio ordinamento /specialistica* 40
Laurea triennale* 20
Diploma integrato da attestati* 10

Esperienza di RSPP in Istituti scolastici (indicare non piu di 5 esperienze per un punteggio3
massimo di 15 punti)

N

Docenza in attivita di formazione per docenti ATA e studenti nella scuola sul tema della
sicurezza (indicare non piu di 5 docenze per un punteggio massimo di 10 punti)

Attestati di corsi di formazione specifici relativi all’oggetto del bando (indicare non piu di 5|1
attestati per un punteggio massimo di 5 punti)

PUNTEGGIO MASSIMO PREVISTO 100
*| titoli sono ovviamente alternativi; verra valtasolo 1 titolo di accesso, quello che il punteggl alto.




3. Salvo diversamente determinato, si propone la s#gugriglia di valutazione per il
reclutamento del Medico Competente:

GRIGLIA DI VALUTAZIONE

Titoli Valutabili Punteggio

Offerta economica max 70 punti

Il punteggio sara assegnato secondo la
seguente formula:

offerta piu bassa x 70 / singola offerta

Esperienze di medico competente in istituti scolastici  |punti 3 per ogni incarico fino a
un max di punti 15

Esperienze di medico competente in altri enti pubblici |punti 3 per ogni incarico fino a
un max di punti 15

Totale punteggio Max 100 punti

4. Attivita progettuali del P.T.O.F.
Per lindividuazione del personale DOCENTE da impeg in attivita progettuali si
seguiranno i seguenti criteri ordinati per prigrifatta salva I'eventuale specificita del
progetto:
a) Curriculum vitae;
b) Disponibilita;
c) Eventuali esclusione del personale gia impegnasitinprogetti;

In caso di bando interno si utilizzeranno, tranmeemrda disposizione dell’O.0.C.C. competente i
seguenti criteri :

Titoli culturali massimo 40 punti Punteggio

A |Diploma di Laurea (Quadriennale o specialisticafistagje) xg%g;:gﬂg ?;e{géeaaligozzzolglﬁ)#t?t

Votazione 110 e lode = 25 Punti

Votazione inferiore a 100 =5 pu

Laurea triennale ; ;
. . . . \Votazione da 100 a 110 =10 Punti
B |(Punteggio non cumulabile con il punto A se sittratella stessa classe Votazione 110 e lode = 15 Punti

laurea)

Diploma di istruzione secondaria di Il grado

(Valutabile in mancanza della laurea e non cumidatmn i punti A e B) Punti 5 (massimo 1)

Corso post-laurea afferente la tipologia dell’incar
D |(Dottorato di ricerca, Master universitario di llldivello 60 CFU, Corso ¢ Punti 5( massimo 3)
perfezionamento 60 CFU)




Certificazioni Massimo 30 punti

Certificazioni I.C.T riconosciute dal MIUR M2 cert

linguistiche

5 punti ( massimo 2 )

Certificazioni linguistiche Livello C1

5 punti ( massimo 1)

Certificazioni linguistiche Livello B2 (in alteativa a C1)

3 punti ( massimo 1)

Certificazioni linguistiche Livello B1 (in alteativa a B2)

2 punti ( massimo 1)

Certificazioni sulla sicurezza per il lavoro

5 punti ( massimo 1)

Certificazioni ECDL/EIPASS

5 punti ( massimo 1)

Esperienze professionali massimo 30 punti

Esperienze di docenza/ tutor d’aula/valutatore i/ pregetti finanziati dg
Fondo Sociale Europeo

Punteggio

1 punti cad. ( massimo 5)

Incarichi di Progettista in progetti finanziati d@ndo Sociale Europeo

1 punti cad.( massimo 5)

Incarichi di Collaudatore in progetti finanziatild@ndo Sociale Europe

1 punti cad. ( massimo 5)

Esperienze di progettazione e gestibattivita didattiche di gruppo e/o
attivita laboratoriali e/o ambienti di apprendimzim supporto alla didattica

1 punti ( massimo 2)

Esperienze in qualita di esperto in corsi di forioag/aggiornamento per
docenti/ATA/alunni sulle tematiche/settori inereihthodulo formativo

1 punti cad. ( massimo 2)

Esperienze in qualita di tutor in corsi di formaméaggiornamento per
docenti/ATA/alunni sulle tematiche/settori inereihthodulo formativo

1 punti cad. ( massimo 2)

Altre esperienze professionali afferenti la tipaéodell’incarico

1 (massimo 5)

Corsi di formazione/aggiornamento coerente cortdiiico richiesto (della
durata di almeno 10 ore)

1 (massimo 4)

d) In caso di esubero, sorteggio pubblico.

Per lindividuazione del personale ATA da impegnerettivitd progettuali si seguiranno i

seguenti criteri ordinati per priorita, fatta sal\eventuale specificita del progetto:

a) Disponibilita;

b) Eventuali esclusione del personale gia impegna#dtinprogetti;

¢) In caso di esubero, sorteggio pubblico.




